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El sistema de Adquisiciones Digitales de NRC automatizará el proceso de compra, desde el anuncio hasta 
el envío y la recepción de ofertas. Esto se utilizará para licitaciones y solicitudes de cotizaciones. Es 
responsabilidad del proveedor registrarse, permitir el acceso al sistema y facilitar el proceso de compra. 

1. Cómo	registrarse	para	obtener	una	cuenta	en	el	sistema 
Se puede acceder al sistema desde este enlace - https://eaydps.nrc.no/. Para acceder al sistema, el proveedor 

primero deberá registrarse para obtener una cuenta siguiendo el siguiente proceso: 

1.1 Acceda al enlace a través de un navegador y haga clic en el enlace Registrarse como proveedor como se 

muestra en la Figura 1.  

¡NOTA! Haga clic en Descargar guía en PDF en la parte inferior izquierda para descargar una 
copia del manual del proveedor. 

Figura 1 

 

1.2 Complete la información de la cuenta de usuario como se muestra en la Figura 2. 

¡NOTA! Proporcione un correo electrónico válido y un número de teléfono válido que comience con el código de 
su país. 

La contraseña debe contener al menos una letra mayúscula, un número y un carácter especial. La longitud de la 
contraseña es de 15 caracteres y no debe ser una contraseña de uso común. 

 

1.3 Lea la Política de Protección de Datos y la Política de Privacidad y, a continuación, haga clic en la casilla 



 

   
 

de verificación como se muestra en la Figura 2. Proceda a hacer clic en el  botón REGISTRARSE. 

 



 

   
 

 

Figura 2 

 

Una vez que su registro haya sido exitoso, se enviará un enlace de verificación a su correo electrónico. Revisesu 
bandeja de entrada, o Correo no deseado para ver el enlace de verificación. En caso de que no haya recibido el 
enlace de verificación, puede solicitar otro enlace o cambiar su correo electrónico si proporcionó el correo 
electrónico incorrecto. Véase la figura 3. 

 

Figura 3 

 

1.4 Después de hacer clic en el  botón Verificar dirección de correo electrónico, se le redirigirá a la página 
que se muestra en la Figura 4. Haga clic en el  botón Completar perfil de proveedor. 



 

   
 

Figura 4 

 

1.5 Proporcione la información comercial y de persona de contacto. Si los datos de la persona 
de contacto son los mismos que los introducidos en la Figura 2, haga clic en el  botón 
Importar desde perfil para copiar los datos. Marque la casilla y haga clic en el  botón 
Registrar cuenta de proveedor como se muestra en  la Figura 5. 

¡NOTA! No pueden enviar licitaciones o solicitudes de cotizaciones antes de crear su cuenta de proveedor. 

 

 

Figura 5 



 

   
 

	
2. Cómo	ver	y	actualizar	su	cuenta	de	proveedor 

Una vez que haya creado correctamente la cuenta de proveedor, se le redirigirá a una ventana con 
cuatro pestañas: Cuenta de proveedor, Personas de contacto, Cuenta de usuario y 
Administradores, como se muestra en la Figura 6.  

2.1.Haga clic en la  pestaña Cuenta de proveedor para ver los detalles de su cuenta de 

proveedor. Desde aquí también puede ver las licitaciones abiertas haciendo clic en el  botón 

Ver licitaciones abiertas. También puede actualizar su perfil haciendo clic en el  botón 

Actualizar perfil.  

2.2. Haga clic en la  pestaña Personas de contacto para ver y/o editar y/o eliminar personas de 

contacto. Puede tener varias personas de contacto. Puede agregar una persona de contacto 

haciendo clic en el  botón Agregar persona de contacto en la parte superior derecha.   

2.3.Haga clic en la  pestaña Cuenta de usuario para ver los detalles de la cuenta de usuario. 

Puede editar el perfil y/o la contraseña de la cuenta de usuario haciendo clic en los botones 

de edición respectivos.  

2.4.Haga clic en la  pestaña Administradores para ver los administradores de la cuenta. 

También puede agregar un administrador haciendo clic en el  botón Agregar usuario 

proveedor en la parte superior derecha.  

 

Figura 6 



 

   
 

3. Cómo iniciar sesión en el sistema 

3.1 Si ya tiene una cuenta de proveedor, acceda al enlace del sistema ( https://eaydps.nrc.no/). Ingrese su 

dirección de correo electrónico y contraseña y haga clic en el  botón Iniciar sesión como se muestra en  la 

Figura 7. 

Descargue la Guía en PDF utilizando la Guía de descarga en PDF si no tiene una copia. 

 

Figura 7 

 

3.2 Después de que el sistema verifique que los datos son correctos, recibirá un código de 
verificación en su dirección de correo electrónico registrada. Por favor, revise su  carpeta 
de correo no deseado  si no recibe ningún código. De lo contrario, vuelva a enviar el 
código. Si ha recibido el código, escriba y haga clic  en Verificar como se muestra en  la 
figura 8 a continuación. Cuando inicie sesión con éxito, será redirigido al panel de control 
de su proveedor. 



 

   
 

Figura 8 

 

¡NOTA! Para ver y actualizar los detalles de su cuenta de proveedor después de iniciar sesión, haga clic en el  botón 
Cuenta en el menú de la izquierda, como se muestra en la Figura 9 a continuación. Siga los pasos 2.1, 2.2, 2.3 y 
2.4 si necesita actualizar su cuenta de proveedor.  

 

Figura 9 

 

4. Cómo aplicar a licitaciones 

4.1 Para aplicar a una licitación, inicie sesión en el sistema con su dirección de correo electrónico y 

contraseña y haga clic en el  botón Ofertas como se muestra en la  Figura 12. Aquí se mostrarán todas las 



 

   
 

licitaciones abiertas, que incluyen licitaciones nacionales para su país y licitaciones internacionales. Desde 

esta ventana se pueden ver varios detalles de la licitación abierta, incluido el nombre de la licitación, la 

fecha de cierre, el país, la oficina, el estado y la fecha límite.  

4.2 Haga clic en el  botón Solicitar ITB para solicitar los pliegos de la licitación. También puede hacer clic 

en Ver Licitación para ver más detalles de una Licitación en particular. 

 

Figura 12 

 

4.3 Si hace clic en el  botón Solicitar ITB, será redirigido a la ventana que se muestra en la Figura 13 a 
continuación. Haga clic en  el botón Confirmar solicitud de ITB y proceda a descargar los pliegos de la 
Licitación. Haga clic en Cancelar Solicitud si no desea descargar los pliegos de la Licitación.  

Figura 13 

 

Si confirma la solicitud de ITB, continuará con el paso 4.5.  

 



 

   
 

4.4 Si hace clic en el botón  Ver Licitación, será redirigido a la ventana que se muestra en la 
Figura 14 a continuación. Haga clic en el botón Iniciar solicitud y continúe con la solicitud. 
Haga clic en Cancelar si no desea continuar. 

 

Figura 14 

 

4.5 Para descargar los pliegos de la Licitación, haga clic en el  botón Solicitar ITB (Ver Figura 15). Si desea 
solicitar los pliegos de la licitación, llene el formulario ITB. Proceda a hacer clic en el  botón Aplicar Oferta. 

Figura 15 

 

4.6 Cargue los documentos obligatorios en los campos respectivos, como se muestra en la Figura 16. Haga 
clic en Siguiente.  

 



 

   
 

Figura16 

 

4.7 Haga clic en el  botón Cargar ITB completada para cargar la ITB completada. Cargue otros documentos 
específicos de la licitación en los sobres 1 y 2, como se muestra en la Figura 17.  

Una vez que haya cargado correctamente los documentos, puede utilizar el icono de eliminación de la 
izquierda para eliminar el documento si desea eliminarlo y volver a cargarlo. 

Lea los Términos y Condiciones de la Licitación, marque la casilla y haga clic en el  botón Enviar 
solicitud para completar la solicitud.   

Figura17 

 

4.8 Una vez que haya enviado su solicitud, se le redirigirá a una ventana con cuatro pestañas: Detalles 
de la solicitud, Detalles de la cotización,  Detalles de la licitación, Preguntas y respuestas 
(Figura 18).  



 

   
 

4.8.1 Haga clic en la pestaña Detalles de la  solicitud para ver los detalles de su solicitud, descargar 
los documentos cargados y ver el estado de la solicitud. Si desea optar por no participar en la 
licitación, haga clic en el  botón OPTAR POR NO PARTICIPAR EN LA LICITACIÓN en 
la parte inferior derecha.  

 

 

Figura 18 

 

4.8.2 Haga clic en la  pestaña Detalles de la Licitación para cotizar los elementos de la Licitación. 
Después de agregar todos los elementos, haga clic en el  botón Enviar elementos.  

Figura 19 



 

   
 

 

Puede editar su cotización haciendo clic en el  botón Editar en la parte inferior izquierda, como se muestra 
en la Figura 20. 

Figura 20 

 

4.8.3 Haga clic en la  pestaña Detalles de la licitación para ver los detalles de la licitación, incluido el 
estado, la fecha de inicio de la solicitud y la fecha de cierre. 

4.8.4 Haga clic en la pestaña Preguntas y respuestas para ver las preguntas y respuestas publicadas 
o hacer una pregunta. 

Una vez que haya enviado correctamente la solicitud, se le redirigirá a una ventana donde podrá ver todas 
las licitaciones abiertas, incluida la licitación actual y el estado de su solicitud. También recibirá un correo 
electrónico. Para ver la aplicación, haga clic en el  botón Ver aplicación (Figura 21).  

Figura 21 

 

4.9 Haga clic en el  botón Aplicaciones en el menú de la izquierda para ver sus aplicaciones. Desde aquí puede 
ver las aplicaciones activas y el progreso de la aplicación (Figura 22).  



 

   
 

Figura 22 

 

5. Como aplicar a solicitudes de cotizaciones 
 
El sistema es compatible con los procesos de solicitud de cotizaciones sin papel y con los tradicionales en papel. 
 
5.1 Solicitud de cotización en papel 

Si se le invita a enviar una solicitud de cotización, recibirá un correo electrónico con un enlace a la solicitud 
de cotización.  

5.11 Haga clic en el  botón Ver y enviar solicitud de cotización como se muestra en  la Figura 23 a 
continuación. 

 

  

Figura 23 

 

5.12 Después de hacer clic en el  botón Ver y enviar solicitud de cotización, se le dirigirá a la ventana que se 
muestra en la Figura 24 para enviar su solicitud. 

5.13 Haga clic en el  botón Descargar para descargar el documento de solicitud de cotización. También puede 
descargar otros archivos de solicitud de cotización, por ejemplo, BOQ desde la parte inferior izquierda de 



 

   
 

la ventana. Si tiene preguntas, haga clic en la pestaña Preguntas y respuestas para ver las preguntas y 
respuestas publicadas o hacer una pregunta.  

 

Una vez que el documento de solicitud de cotización esté completo, haga clic en el botón  Enviar solicitud como 
se muestra en  la Figura 24. 

 

Figura 24 

5.14 Cargue el documento de solicitud de cotización completado y otros documentos opcionales como se 
muestra en la Figura 25. Para volver a cargar un documento, elimine el documento existente con el botón 
Eliminar a la derecha y vuelva a cargarlo.  

 



 

   
 

Figura 25 

 

5.16 Una vez que envíe la solicitud, procederá a agregar su cotización como se muestra en la Figura 26.  Agregue 
detalles de la cotización como se muestra en la Figura 26.  Haga clic en el  botón Enviar cotización para 
enviar su cotización.  

 

 

Figura 26 

5.17 Una vez que haya enviado la cotización, se le dirigirá a una ventana con dos pestañas: Detalles de la 
solicitud y  Detalles de la cotización,  como se muestra en la Figura 27. 



 

   
 

5.18 Haga clic en la  pestaña Detalles de la solicitud para ver los detalles de su solicitud, incluido el estado de 
la solicitud y la solicitud de cotización y la fecha límite. También puede descargar el documento de solicitud 
de cotización rellenado y otros archivos de solicitud de cotización o volver a cargar un documento de 
solicitud de cotización recién rellenado. 

5.19 Haga clic en  la pestaña Detalles de la cotización para ver y/o editar la cotización usando el  botón Editar 
cotización.  

Figura 27 

 

 

 

 

5.2 Solicitud de cotización sin papel  

 

Si se le invita a solicitar una solicitud de cotización, recibirá un correo electrónico con un enlace a la solicitud 
de cotización.  

5.21 Haga clic en el  botón Ver y enviar solicitud de cotización como se muestra en  la Figura 28 a 
continuación. 



 

   
 

 

Figura 28  

 

Se le dirigirá a la ventana de la Figura 29 para enviar su cotización.  

5.22 Haga clic en el  botón Ver aplicación.  

 

 

Figura 29 

 

Haga clic en la  pestaña Preguntas y respuestas para ver las preguntas y respuestas publicadas con respecto a la 
solicitud de presupuesto o hacer una pregunta. 



 

   
 

 

 

5.22 Proceda a agregar su cotización para cada artículo y haga clic en el  botón Enviar presupuesto 
como se muestra en la Figura 30.  

 

Figura 30 

 

5.23 Después de enviar la cotización, el sistema generará su solicitud de cotización. También se le 
redirigirá a la ventana que se muestra en la Figura 31 a continuación. Haga clic en el  botón 
Descargar envío generado para descargar la solicitud de presupuesto generada. Selle y firme el 
documento, luego haga clic en Cargar documento de solicitud de cotización sellado para cargarlo. 
Cargue otros documentos opcionales en la  sección Documentos opcionales y luego haga clic en el 
botón  Enviar solicitud.  

 



 

   
 

 

Figura 31 

5.24 Después de enviar la solicitud, se le dirigirá a la ventana que se muestra en la Figura 32 a 
continuación. Desde aquí puede descargar la solicitud de cotización firmada y sellada o cargar una 
nueva. Puede descargar otra plantilla generada por el sistema, firmar, sellar y volver a cargar 
usando el  botón Descargar a la derecha. Haga clic en la  pestaña Detalles de la cotización para 
editar la cotización si es necesario.  

 

Figura 32 

 

6. Cómo ver las invitaciones y envíos de RFQ 



 

   
 

6.1 Una vez que haya iniciado sesión en el sistema, haga clic en el botón Solicitudes de cotizaciones en el menú 
de la izquierda, como se muestra en la Figura 32. Haga clic en Invitaciones para ver las invitaciones de 
solicitud de cotización, incluidos los detalles de la solicitud de cotización. Haga clic en el  botón Ver 
aplicación para ver sus aplicaciones.  

6.2 Para ver los envíos de solicitudes de cotizaciones, haga clic en Envíos. Desde aquí puede ver su(s) 
solicitud(es) y otros detalles, incluido el estado de la solicitud de cotización y la fecha límite. 

Figura 33 

 

También puede hacer clic en las  pestañas Todos los envíos y Todas las invitaciones para ver sus envíos e 
invitaciones, respectivamente. 

 

Figura 34 

 

 

 


